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輔英科技大學 

 
學生團體保險作業規範 

一、目的 

為有效辦理學生團體保險，縮短保險理賠時間，及時提供學生因疾病或意外事故時之經濟

協助，特訂定本作業規範。 

 

二、依據 

依據教育部補助私立大專校院辦理學生團體保險作業要點制定之。 

 

三、說明 

(一)一般原則 

1、參加對象：凡本校在學之全體學生。 

2、教育部補助學生團體保險(以下簡稱本保險)基準及對象： 

 (1)補助每位學生每學年一百元（分上下學期，每學期各五十元）。 

 (2)具免學雜費身分之學生及原住民身分學生，但不含公費生，由學校審核其有關證明文件，造具

名冊留存學校，每人最高補助三百十三元（分上下學期，各為一百五十六元及一百五十七

元）。 

3、學校依教育部規定，得標之保險公司為承保機構，本校校長或其職務代理人為要保人，被保險

人資料所載之法定監護人或其家長為受益人。 

4、學校應於自訂之本保險規定中明列保險金額、擇定承保機構之方式、給付項目（含因疾病或遭

遇意外事故致死亡、殘廢或受傷需要治療者）及保險費等項目。 

5、學校與承保機關簽訂之本保險契約內容，應有經財政部核定之文號，並公布於學校網路，以利

學生查詢。 

6、依教育部規定本保險為非強制性，學校會鼓勵全體學生參加；選擇不參加本保險之學生，教育

部將不予補助；若該生未滿 18 歲，則需由家長簽署「不參加學生團體保險切結書」(附件一)。 

7、每年 4 月由衛生保健組(以下簡稱衛保組)上簽陳報，預計辦理下學年度本保險招商事宜，經奉

准後，由總務處採購保管組辦理公開招標事宜。 

8、每學期開學後，於註冊繳費截止日後，承辦人員透過校內行政業務系統，直接下載並統計所有

參加投保學生人數，再辦理後續申請教育部補助保費及撥付保費給保險公司事宜。 
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9、衛保組承辦人填妥所有相關表單後，上簽陳校長辦理請款，附支票及相關表單一併交送保險公

司。 

10、每學期於教育部規定時限內，將全校實際參加本保險人數明細、經費統整表暨領據，函送教育

部申領經費補助款。  

(二）、注意事項 

1、學校申請教育部補助保費期限及手續 

 (1)依教育部規定私立大專校院應於每年四月一日至四月三十日（申領第二學期）及十一月  

   一日至十一月三十日（申領第一學期），備文檢具全校實際參加本保險人數明細、經費統 

   整表三份、有保險公司及學校用印之本保險參加學生人數、保險費明細表一份及學校正 

   式收據乙紙向教育部請領。 

 (2)依教育部規定私立大專校院免繳學雜費學生及原住民身分學生，併入學校辦理各類學生 

   減免學雜費申請補助（此部份由課外活動指導組辦理）。 

     (3)本保險補助經費，由教育部撥付學校後，再由學校直接支付保險公司。 

2、休學、延修學生仍可參加本保險，選擇不參加本保險之學生，教育部不予補助保 

  費，且必須填寫「不參加學生團體保險切結書」（附件一）。 

3、本保險理賠申請書，以投保公司檢附之表單為依據。 

4、學生於保險期間內，因疾病或遭遇意外事故，以致身故、殘廢或需住院治療者，學生或其受益

人應於事故發生後，依該學年度承保契約內容規定之期限內，填妥學保理賠申請書，並備妥理

賠相關證明資料後，送衛保組轉交承保機構，並依照契約約定內容給付保險金。 

5、本保險除申請身故理賠須加蓋學校關防及校長職章外，其餘皆逕行加蓋衛保組戳章即可。 

6、本保險投保以一年為限，分上下二學期： 

上學期：自八月一日起至一月三十一日零時止。 

下學期：自二月一日起至七月三十一日零時止。 

7、衛保組於每學年度確定保費款項後，須告知總務處出納組、會計室、學務處課外活動指導組及

教務處進修業務組，且上網設定免繳保費身份減免金額，並影印相關公文予上列單位存參。 
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結束 

 

四、作業流程圖 

 

(一)學生團體保險作業流程： 

負責單位                        作業流程                       相關文件 
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結束 

 

（二）學生請領學生團體保險理賠金流程：   

 

負責單位                      作業流程                              相關文件     
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就診、就醫、住院 

至衛生保健組索取或下載理賠申請書 

理賠證明資料: 

1.填妥學生團體保險理賠申請書 

2.診斷證明書 

3.醫療費用收據及明細表 

4.存摺影本 

彙整學生團體保險理賠申請證明文件

依其性質加蓋學校戳章 

申請理賠證明資料交送保險公司帶回 

上述理賠證明資料繳交至衛生保健組 

通過 

 不通過 

保險公司審核 

 

 

學生團體保險理賠申請書 

事故發生 

保險公司逕行匯款入當

事人帳戶其理賠金額 
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五、附件 

 （一）不參加學生團體保險切結書。 

六、參考資料 

（一）投保公司學生團體保險合約書。 

（二）「教育部補助私立大專校院辦理學生團體保險作業要點」。 
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附件(一)  

輔英科技大學 

不加保學生團體保險權益說明 

親愛同學及家長好，辦理不加保前請詳閱以下說明，以維護自身權益 
 

(1)學生團體保險保障內容: 身故險 100 萬；住院醫療險及意外險等（詳見保險內容）。 

(2)本校學生團體保險對象為具學籍之學生(含在學、休學、延修生)，本校鼓勵休學期間

參加學生團體保險及繳費，使學生獲得最佳保障。 

(3)在學/休學/延修生參加學生團體保險同樣可獲得教育部補助之保險費 100 元/每學

年之補助(上下學期各 50 元)。 

(4)辦理休學/延修之學生，可於每學期註冊期間至出納組繳交保費( 請上網查詢註冊期

間，不再另行通知)，仍可享學生團體保險保障，或可填寫「不參加學生團體保險

切結書」，若當學期繳交學生團體保險期限內，尚未至本校繳交保費亦未簽署

「不參加學生團體保險切結書」，則視同您放棄學生團體保險，不另通知。 

(5)為避免在學/休學/延修生休學期間因未繳交「學生團體保險」保險費，致發生

事故後權益受損，請在學/休學/延修生及家長審慎考慮。 

(6)未滿 18 歲之在學/休學/延修生，如不繼續參加「學生團體保險」，須確認經家長

同意後，始可簽妥切結書放棄投保。 

(7)保險期間發生意外就醫、疾病住院及殘障、身故等，請在事故發生日起二年內

完成保險理賠申 請，逾期則喪失理賠權益。 

(8)欲參加學生團體保險者收到繳費單後，請於註冊期限內繳費，若未收到繳費單請自

行上學生資訊下載列印，並於註冊期限內繳費，以上說明本人已經知道。 

若有任何學生團體保險上之問題，請於上班時間內逕洽衛生保健組，本組聯絡電話：

（07）7811151 轉  2260 

 

□ 已經詳細閱讀，為避免以後爭議，請： 

 

簽名:               學號:               日期:           

 



輔英科技大學不參加學生團體保險切結書 

本人＿＿＿＿＿＿＿＿＿選擇不參加輔英科技大學學生團體保險，若於下列勾

選之不參加保險期間發生任何疾病、意外事故等情事，均不具申請理賠之資格，絕無

異議。為免日後發生爭議，特立本切結書以為憑證。 

在學生：不參加＿＿學年度第＿＿學期學生團體保險（在學生須每學期簽署） 

延修/休學生：不參加＿＿學年度第＿學期~＿＿學年度第＿學期學生團體保險 

 

學生姓名  身份證字號  

班 級  學 號  

聯絡電話  目前辦理：□在學 □ 休學 □延修 

戶籍地址  

法定代理人： (簽章) 聯絡電話：   
(未滿 18 歲之學生，請由學籍資料所載之法定代理人或其家長填寫) 

※不參加學生團體保險原因: 

…………………………………………………………………………………………………………………
注意事項： 
一、不參加學生團體保險之未成年學生 (未滿 18 歲)，須由學籍資料所載之法定代理人

填寫不參加學生團體保險切結書。已滿 18 歲及未滿 18 歲已結婚者，由學生本人
告知家屬後簽署切結書。 

二、選擇不參加學生團體保險者，需填妥「不參加學生團體保險切結書」繳至本校衛生
保 健組或郵寄：83102 高雄市大寮區進學路 151 號 輔英科技大學衛生保健組收。 

三、未於規定期限內辦理加保或繳交不加保切結書者，視同不參加學生團體保險。 
四、前次辦理休學期限已到期，欲辦理續休學者，未能於規定期限內辦理加保或繳交不

加保切結書者，視同不參加學生團體保險。 
本人已詳讀上述注意事項，且同意遵守，為免日後發生爭議，簽署本切結書以為憑證。 

                                

                          立書人:         日期:         

                                                           保存期限:一年 

表單編號:1105-3-02-1101 


